Stammadaten einrichten (Teil 6) - Berichtsvorlagen

Berichtsvorlage hinzufiigen / bearbeiten
Berichtsvorlagen hinzufiigen

Im Modul Finanzen sind bereits Standard Berichtsvorlagen flir Angebot,
Auftrag, Rechnung, Arbeitsnachweis und Sonderleistungen hinterlegt und
mussen nicht neu angelegt werden. Flr die Zahlungserinnerung und die
Mahnungen wird die Standardvorlage der Rechnung mit anderen
Uberschriften genommen. Es kann aber auch fiir diese eine separate
Berichtsvorlage erstellt werden.

Das Angebotsdesign sieht zum Beispiel so aus:
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DCwmolunce Tobas Schioonnil, Am Hundsruck 32, 82017 Waibng

Meier GmbH
Beate Meier

Am Hundsruck 34
85137 Walling

Angebot

Game teeten wir Innen nermit an:

™ Leistung
1 Unterhaltsremnigung

2 Glagreinigung Standard Fensber

Zwischansumma (netic)

Umsatzsteue 10%

Gesamibel sy

Angebot

Angebotsnr AZ022000005
Kundennr HO0003583
Oatum 05.01.2022
guitig ois: 04022022
Lesiungazeiraum. 08.01.2022
bis 04.02 2022
Menge Einheit Preis  Stewer Gesamt
10 | Swnden 26004 9% 200,00 €
| Qusérat | | | 1
[T § 9% | 12000 € |
400,00 €

Teoo €

4TEpo €

Wir freuen uns auf ihre Beaufragung und sichern sine enwandfress Ausfihrung zu

Cwrakarie Tofas SoPiomse Uatidhe  DE-JTRRIER04

A Hundaruck 35 Seir.:

Werninatank Viatng
Schiltiowslc Gk
IBAN, DET4 2007 OO0 4525 4055 56
Bc:  FEMNKDFFF

Das markierte Angebot rechts, zeigt alle Daten die Uber die Angaben im

Pos. Leistung

| -

Zwischansumma (natin)

Umsatrsteue 10%

§
.!

System verandert werden kdnnen. Alle anderen Daten und Positionen der

variablen Daten auf dem Angebot legt das Design fest.

Das Design selbst kann aber nach belieben angepasst werden. Gehen Sie

hierzu auf Finanzen = Stammdaten = Berichtsvorlagen = Neuer

Eintrag.



Neuer Eintrag
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Vergeben Sie der Berichtsvorlage einen Namen und legen die Belegart fest.

Belegvorlage bearbeiten oder anlegen

Name

Angebot

Belegart

Angebot

Ubernahme von bestehender Vorlage

Zur Ubermahme wahlen



Es besteht die Mdglichkeit das Design einer bereits bestehenden
Berichtsvorlage fir die neue Vorlage zu ibernehmen. Klicken Sie hierzu auf
Zur Ubernahme wéhlen um das Scroll-Down Meni zu éffnen um ein
bereits erstelltes Vorlagendesign zu Gibernehmen.

Ist die Vorlage angelegt kann diese auch Uber Berichtsvorlage anpassen
bearbeitet werden. Es kdnnen auch mehrere Berichtsdesigns pro Belegart
erstellt werden. Bei der Erstellung (z.B. Angebotserstellung) eines Berichts
gibt es dann die Mdglichkeit das richtige Design auszuwahlen.

Die Bearbeitung des Berichtsdesign funktioniert wie die der Formulare.
(siehe Formulardesign andern/anpassen)

Die Einzelpostendarstellung kann ebenfalls angepasst werden. Bei der
Bearbeitung dieser ist es wichtig, dass die Langen und Breiten des
Einzelpostensdesigns und das des gesamten Berichts aufeinander
abgestimmt sind.

< Zahlungsziele Angebotsdaten beim Kunden
hinzufliigen aufnehmen >
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